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			Resumen

			 

			Es necesario que quienes estudian la Licenciatura en Contaduría conozcan el proceso contable apegado a la realidad laboral, por esta razón en importante, proporcionar la forma de contabilizar los documentos contables por los procedimientos de registro contables  que existen: Analítico o pormenorizado e Inventario Perpetuos, los cuales se aplican dependiendo del giro comercial de las empresas. Este conocimiento es vital para los estudiantes de contaduría, representa los cimientos técnicos de su carrera profesional, en donde aplican el registro contable de los documentos contabilizadores, para llevar el control de financiero de las operaciones que se realizan en la empresa, utilizando el procedimiento contable adecuado para conocer la situación financiera por medio de la emisión de los estados financieros. Es importante conocer el cumplimiento normativo que asegure el correcto cálculo de impuestos y proporcionen datos exactos para la correcta toma de decisiones, evitando sanciones, fraudes y riesgos innecesarios.

			Palabras claves: 

			Procedimientos contables; Estados financieros; Control Financiero.

			

			Abstract

			It is essential that students pursuing a Bachelor's degree in Accounting understand the accounting process as it relates to real-world business practices. Therefore, it is important to provide instruction on how to record accounting documents using the existing accounting procedures: Analytical or Detailed and Perpetual Inventory, which are applied depending on the company's business activities. This knowledge is vital for accounting students, representing the technical foundation of their professional career. They apply the accounting procedures to record accounting documents in order to maintain financial control of the company's operations, using the appropriate accounting procedures to determine the financial position through the issuance of financial statements. It is important to understand regulatory compliance to ensure the correct calculation of taxes and provide accurate data for sound decision-making, thus avoiding penalties, fraud, and unnecessary risks.

			Keywords: 

			Accounting procedures; Financial statements; Financial control.

			Resumo

			É necessário que os estudantes de Graduação em Ciências Contábeis conheçam o processo contábil em conformidade com a realidade do mercado de trabalho. Por essa razão, é importante proporcionar a forma de contabilizar os documentos contábeis por meio dos procedimentos de registro contábil existentes: Analítico ou Pormenorizado e Inventário Perpétuo, os quais são aplicados conforme o ramo de atividade das empresas. Esse conhecimento é vital para os estudantes de contabilidade, pois representa os alicerces técnicos de sua carreira profissional. Nesse contexto, eles aplicam o registro contábil dos documentos contabilizadores, a fim de manter o controle financeiro das operações realizadas na empresa, utilizando o procedimento contábil adequado para conhecer a situação financeira por meio da emissão das demonstrações contábeis. É importante conhecer o cumprimento normativo que assegure o correto cálculo dos tributos e forneça dados exatos para a tomada de decisões, evitando sanções, fraudes e riscos desnecessários.

			Palavras-chave: 

			Procedimentos contábeis; Demonstrações contábeis; Controle financeiro.
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			Introducción

			De acuerdo a los requerimientos de las empresas en materia de contabilidad, es necesario que los estudiantes que egresan de la Universidad cuenten con conocimientos apegados a la realidad en esta área. Razón por la cual decidimos diseñar una práctica contable para estudiantes de la licenciatura en Contaduría o de carreras afines, misma contiene:

			
					Introducción de cómo se forma la empresa.

					Su actividad preponderante.

					Diseño de documentos:	Facturas de compra de mercancías y compras de activo fijo.
	Facturas de venta.
	Facturas de gastos.
	Notas de crédito y cargo.
	Nómina de sueldos.
	Catálogo de cuentas.
	Gastos de ventas y administración
	Cedulas de IMSS



			

			Dentro de la práctica contable se encuentra diseñado el proceso contable y su estructura el cual permite que el estudiante conozca cómo está formado el departamento de contabilidad dentro de la empresa.

			Esta práctica se puede desarrollar por cualquiera de los procedimientos contables: analítico o de inventarios perpetuos de forma manual o por medio del sistema de pólizas, sistema de contabilidad por medio del software fiscal COI o el Contpaq.

			

			El alumno deberá desarrollar la práctica contable con el procedimiento que indique el profesor. Al finalizar el curso, deberá entregar la práctica contable: con las pólizas realizadas y todos los documentos que se anexan, así como los estados financieros que se originen del proceso contable.

			

			Capítulo I

			Antecedentes de la empresa

			Iván Jesús Díaz Enríquez

			

			La empresa se constituyó en 2019, su giro es la compra y venta de computadoras e impresoras. Está ubicada en la Avenida 20 de abril, núm. 124, Colonia Sur, C.P. 94780, ubicada en la ciudad de Orizaba, Veracruz.

			Misión

			Satisfacer a nuestros clientes ofreciendo productos de calidad y equipos con tecnología de punta a costos competitivos, brindando un excelente servicio; generando en el proceso valor a nuestros proveedores, clientes, accionistas y a la comunidad.

			Visión

			Ser los líderes indiscutibles en la distribución de productos y equipos de cómputo, para las entidades económicas, fomentando una cultura de calidad, precio y servicio.

			Alcance de la práctica

			Esta práctica contable comprende todos los procedimientos establecidos para el registro correcto de cada una de las operaciones internas y externas, comprendidos dentro de las leyes que rigen a la empresa.

			Objetivo social

			Compra venta de computadoras e impresoras.

			Valores

			
					Servicio

					Eficiencia

					Amabilidad

					Honestidad

					Cooperación

					Comunicación

			

			Objetivo específico de la practica

			Registro de todas las operaciones financieras derivadas de la actividad de la empresa, para obtener los estados financieros para el correcto pago de impuestos y una acertada toma de decisiones.

			

			Uso de la práctica

			La práctica contable contiene gráficos de flujo y procedimientos descriptivos de las operaciones que se llevan a cabo en el departamento, los primeros nos permiten seguir la secuencia gráfica de los documentos que se reciben de cada departamento y las operaciones que realizan; los segundos, explican la forma detallada de su registro, así como las cuentas donde se deben aplicar cada uno de los movimientos contables.

			La contabilidad y su evolución

			En épocas pasadas la contabilidad se realizaba por medio de tablillas de barro, escritura cuneiforme, el sistema de pesas y medidas, la moneda, etc., a medida que ha venido evolucionando la tecnología, los procedimientos de registro, han ido transformando los sistemas para facilitar su aplicación.

			La contabilidad es una técnica basada en las Normas de Información Financiera (NIF) para ordenar, analizar y registrar las operaciones financieras originadas en el funcionamiento de una entidad económica.

			Por medio de los sistemas de contabilidad las entidades económicas, registran sus operaciones financieras, soportado por documentos contables que cuantifican el monto de las operaciones de compra y venta de bienes o servicios, mismos que originan los ingresos y gastos, para determinar la utilidad, proporcionando un balance general que muestra los bienes, deudas, y aportaciones al capital y un estado de resultados que contiene los ingresos o ventas, gastos y el resultado contable.

			

			A través de sus registros y la información que proporciona, los directivos de las empresas pueden tomar decisiones más acertadas para el éxito de estas.

			Políticas del departamento de contabilidad

			
					Registro contable de todas las operaciones financieras, derivadas por la actividad de la empresa.

					Todas las operaciones financieras deben de estar soportadas por un comprobante fiscal, que deberá de contener los requisitos que marca el Código Fiscal de la Federación (CFF), así como las firmas y sellos de los departamentos que intervengan.

					Todas las operaciones financieras deben contener la descripción más importante del concepto que la generó, el número de documento (factura) y la fecha de la operación.

					Se deben utilizar los formatos establecidos por la Dirección, para la presentación de información, considerando márgenes, y tipos de letra.

					Todos los documentos que se reciben de los diferentes departamentos deben estar archivados en sus expedientes correspondientes por orden cronológico.

					Toda la documentación recibida y contabilizada debe de estar archivada en cada uno de sus expedientes.

					Se debe realizar un cierre mensual y anual, con cédulas integradoras de las cuentas de Balance General y Estado de Resultado.

					Se deben presentar pagos provisionales mensuales ante las diferentes dependencias y las declaraciones anuales.

			

			

			Análisis de puesto

			
				
					
				
				
					
							
							Nombre del puesto: Contador general. Responsable del departamento de Contabilidad.

						
					

					
							
							Clave: catálogo de puestos.

						
					

					
							
							Ubicación: planta alta.

						
					

					
							
							Reporta a: director general.

						
					

					
							
							Personal a su cargo: jefe de Contabilidad.

						
					

					
							
							Perfil del puesto:

						
					

					
							
							Sexo: Hombre o Mujer.

						
					

					
							
							Edad: 30 a 45 años.

						
					

					
							
							Estado Civil: Indistinto.

						
					

					
							
							Presentación:  Excelente.

						
					

					
							
							Características: 

							Iniciativa, Creatividad, Dinamismo, Respeto, Amabilidad.

						
					

					
							
							Conocimientos mínimos: Lic. en Contaduría con Titulo.

						
					

					
							
							Experiencia: Cinco años.

						
					

				
			

			Especificaciones del puesto

			a)	Habilidades:

			Capacidad analítica y lógica. 

			Comunicación.

			Relaciones Humanas.

			b)	Esfuerzo:

			Mental: atención analítica y concentrada.

			Física: desplazamiento a oficinas gubernamentales.

			Facilidad de palabra.

			

			c)	Responsabilidad:

			1.	Atención personalizada: candidatos, personal en general de la empresa, personal de instituciones gubernamentales tales como: IMSS, SHCP, INFONAVIT, entre otros.

			2.	Documentación: trámites con SHCP, IMSS, INFONAVIT.

			3.	Equipo: computadora, impresora, sumadora y teléfono.

			d)	Condiciones de Trabajo:

			El responsable del departamento de Recursos Humanos es la persona intermediaria entre la empresa y el personal por lo que su función es muy importante dentro de la empresa dado que debe buscar fomentar buenas relaciones entre ambos sectores.

			Descripción genérica:

			Supervisión y revisión del registro de todas las operaciones financieras, estados financieros, determinación de impuestos por pagar a las entidades de Gobierno, atención de auditorías si las hubiera por las entidades Gubernamentales.

			Actividades continuas:

			
					Revisar que todas las operaciones financieras estén registradas.

					Revisar y supervisar el cierre mensual de todas las operaciones que se realizaron en la empresa estén registradas:	Ventas
	Compras
	Crédito y cobranza
	Bancos
	Nominas
	Almacén
	Gastos



					Revisar análisis comparativos de reportes (mes-año) de los diferentes departamentos para verificar saldos y movimientos iguales.

					Revisar cálculo de impuestos mensuales:	Cálculo de cuotas obrero-patronales
	Cálculo de INFONAVIT
	3% Impuesto sobre servicios subordinados
	Cálculo del Impuesto al Valor Agregado
	Cálculo de Impuesto Sobre la Renta
	Determinación del Impuesto Sobre la Renta de Salarios



					Realizar el cierre anual, determinando los datos para la declaración anual que se presentan a las dependencias de gobierno antes mencionadas.

			

			

			
				
					
				
				
					
							
							Nombre del puesto: 

							Jefe de Contabilidad. Responsable del Departamento de Contabilidad.

						
					

					
							
							Clave: Catálogo de puestos.

						
					

					
							
							Ubicación: Planta Alta.

						
					

					
							
							Reporta A: Contador general.

						
					

					
							
							Personal a su cargo: Auxiliar Contable.

						
					

					
							
							Perfil Del puesto:

						
					

					
							
							Sexo: Hombre o Mujer.

						
					

					
							
							Edad: 25 a 35 años.

						
					

					
							
							Estado Civil: Indistinto.

						
					

					
							
							Presentación: Excelente.

						
					

					
							
							

							Características: Iniciativa, Creatividad, Dinamismo, Respeto, Amabilidad.

						
					

					
							
							Conocimientos mínimos: Bachillerato, Lic. en Contaduría.

						
					

					
							
							Experiencia: Dos años.

						
					

				
			

			Especificaciones del puesto:

			a)	Habilidades:

			Capacidad analítica y lógica. Comunicación. Relaciones Humanas.

			b) Esfuerzo:

			Mental: Atención analítica y concentrada. Física: Desplazamiento a oficinas gubernamentales.

			c) Responsabilidad:

			1. Atención Personalizada: Candidatos, personal en general de la empresa, personal de instituciones gubernamentales tales como: IMSS, SHCP, INFONAVIT, entre otros.

			2. Documentación: Trámites con SHCP, IMSS, INFONAVIT.

			3. Equipo: Computadora, impresora, sumadora y teléfono.

			d) Condiciones de Trabajo: Buenas.

			El responsable del departamento de Recursos Humanos es la persona intermediaria entre la empresa y el personal por lo que su función es muy importante dentro de la empresa dado que debe buscar fomentar buenas relaciones entre ambos sectores.

			

			Descripción genérica:

			Supervisión y revisión del registro de todas las operaciones financieras, estados financieros, determinación de impuestos por pagar a las entidades de Gobierno, atención de auditorías si las hubiera por las entidades Gubernamentales.

			Actividades continuas:

			
					Revisar y capturar la información de todos y cada uno de los departamentos que integran la empresa.

					Llevar el control contable de todas las operaciones que se realizan dentro de la empresa.

					Realizar análisis comparativos de reportes (mes-año).

					Realizar cálculo de impuestos mensuales (IMSS, INFONAVIT, ISN 3%, IVA, e ISR).

			

			Actividades periódicas:

			Dentro de estas actividades se deben realizar los cierres mensuales con cada uno de los departamentos operativos de la empresa, verificando que los saldos al cruce sean los mismos.

			

			Función del departamento de contabilidad

			El área contable, es la responsable de recibir toda la información derivada de las actividades que se realizan en los diferentes departamentos, que intervienen en la empresa, para sean registradas oportunamente dentro del sistema de contabilidad, seleccionado y considerando las disposiciones contables-fiscales, administrativas y financieras.

			De acuerdo con el sistema establecido para el registro de sus operaciones se utilizan los siguientes tipos de pólizas:

			
					Diario (registro de compras, ventas a crédito y provisión de gastos).

					Egresos (pago a proveedores y acreedores, reposición de gastos, etc.).

					Ingresos (cobranza de clientes, anticipos, etc.).

			

			Todos los registros contables deben estar soportados con documentos que sean deducibles ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP) y comprobatorios para la empresa, por esta razón los documentos deben contener los siguientes datos:

			

			
					Nombre de la empresa: (que expide el comprobante). Domicilio: (de la empresa que expide el comprobante).

					Registro Federal de Contribuyentes (de quien expide el comprobante).

					Número de folio fiscal.

					Lugar y fecha de expedición: (fecha del mes en curso).

					Nombre de la empresa: (que compra).

					Domicilio: (de la empresa que compra).

					Registro Federal de Contribuyentes: (de la empresa que compra).

					Cantidad y clase de mercancía o descripción del servicio que ampara.

					Valor unitario consignado en número e importe, total en número y letra y monto de impuestos.

					En compras de importación deberán contener el número y fecha.

					Debe contener el sello digital los comprobantes, pdf y xml.

			

			Es importante tomar en cuenta que los comprobantes tengan el soporte digital y además se deben almacenar en una carpeta electrónica el pdf y el xml de cada comprobante (Art, 29 y 29A C.F.F.).

			Para la contabilización de cualquier concepto o especificación que se requiera capturar, se deben tomar los datos de la cédula fiscal del documento y no de la razón social que tenga el documento que ampare dicho concepto.

			Como se observa es importante, llevar una secuencia de cada registro, con los datos necesarios que permita visualizar la información financiera precisa, veraz y oportuna, además integrada por todos los registros contables, obteniendo los estados financieros adecuados para una buena toma de decisiones. Por esta razón a continuación se presentan las guías de contabilización por los procedimientos analíticos y de inventarios perpetuos, para el registro de las operaciones financieras, así como los documentos que se reciben de cada departamento de operación, su forma de registro, control, normas y políticas establecidas para la conciliación entre las áreas respectivas.

			

			Para la contabilización de las cuentas es necesario utilizar el catálogo de cuentas donde se detalla cada una de ellas, mismo que se presenta a continuación, donde se mencionan las cuentas de mayor y sub-cuentas. Es política de la empresa, que los movimientos que se generan de manera individual utilicen una sub-sub-cuenta, por ejemplo, en la cuenta de sueldos y salarios debe existir una por cada departamento, así mismo, por mencionar otros ejemplos, el mantenimiento del transporte, prestaciones, etc.

			Lo anterior, para poder cuantificar de manera precisa, veraz y oportuna el gasto por departamento.

		

	
		
			

			

			Capítulo II

			Marco legal

			Eric Morales Reyes

			

			Todas las personas físicas y morales están sujetas a leyes y reglamentos, por lo que la entidad económica a la que hacemos referencia en la presente práctica, al ser persona moral no está exenta de estas.

			Código fiscal de la federación

			
					De acuerdo con el artículo 27 y 28 del CFF, menciona las obligaciones que tienen que cumplir las personas físicas y morales que tengan establecimientos en el país, en las cuales se mencionan las siguientes:

					Las obligaciones a las que están sujetas las personas físicas y morales por mencionar de manera general las más importantes son:

					Estar inscritos en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

					Presentar declaraciones de forma mensual, bimestral, semestral o anual, dependiendo del tipo de régimen al que están sujetas.

					Expedir comprobantes fiscales digitales derivado de sus actividades comerciales.

					Llevar el control de sus ingresos y pagos por medio de una institución financiera.

					En el caso de las personas morales los socios quienes la integran están obligados a darse de alta como accionistas, y presentar todas las obligaciones que se deriven por su participación en la sociedad.

			

			

			Reglamento del código fiscal de la federación

			De acuerdo con el Reglamento del CFF, las obligaciones de las personas físicas y morales que estén sujetas al mismo, de acuerdo con la obligación en relación con los registros contables que se generan con la operatividad de las empresas son:

			
					Llevar la función contable tomando en cuenta: Catalogo de cuentas, registros contables de todas las operaciones que se realicen dentro de la empresa, detallando cada operación en el diario y mayor, así como los estados financieros, el manejo correcto de sus inventarios, de acuerdo con lo que establece este reglamento para poder identificar cada uno de los registros contables y el correcto cálculo del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

					Presentar avisos y solicitudes al RFC

					Presentar declaraciones anuales, informativas y pagos provisionales.

					Realizar conciliaciones bancarias tomando en cuenta los estados de cuenta bancarios y los registros contables, que reflejen los ingresos egresos, préstamos bancarios e inversiones.

					Informar sobre las acciones y movimientos que sufra el capital social.

					Informar si se está obligado al registro contable de los movimientos sobre importaciones y exportaciones.

					Integrar en el registro del libro diario, mayor y los estados financieros todas las operaciones internas y externas que se realicen.

			

			

			Ley del impuesto sobre la renta

			Título I. Disposiciones generales

			De acuerdo con la Ley de Impuesto Sobre la Renta (LISR), todas las personas físicas y morales que obtengan ingresos o riqueza en el territorio mexicano, derivadas por actividades empresariales o la prestación de servicios profesionales, con establecimiento permanente o sus actividades virtuales, están sujetas al pago de este impuesto.

			Título II. De las personas morales disposiciones generales

			De acuerdo con el título II de la LISR, Las personas morales con fines lucrativos no importando el giro de su empresa que obtengan ingresos en el país están, obligadas a pagar el 30% sobre la utilidad fiscal de cada ejercicio, la cual obtienen considerando los ingresos acumulables menos las deducciones autorizadas, así como el pago de las utilidades para los trabajadores.

			También están obligados a realizar pagos provisionales mensuales, se calculan tomando en cuenta sus ingresos mensuales y se le aplica el coeficiente de utilidad el cual se calcula, dividiendo la utilidad fiscal entre los ingresos acumulables del año inmediato anterior.

			Si la empresa tuviera pérdidas acumuladas de ejercicios anterior tiene la facultad de deducirlas de las utilidades y disminuir el pago del impuesto.

			Los pagos provisionales se presentan los días 17 de cada mes, la declaración anual se presenta en el mes de marzo, si tiene impuesto a pagar se realiza el pago en el mismo mes o en la fecha establecida por la SHCP.

			

			Las personas morales pueden deducir sus activos fijos de acuerdo con lo establecido en el apartado de deducciones autorizadas.

			Título IV. De las personas físicas

			Disposiciones generales

			Las personas físicas que obtenga ingresos en el territorio mexicano están obligadas al pago de la LISR, para realizar el pago provisional tiene que considerar sus ingresos y egresos del mes, para determinar la base del impuesto la cual se calcula tomando en cuenta la tarifa establecida en el artículo 96 de esta ley.

			Las actividades que puede tributar dependiendo del giro de sus actividades son:

			
					Sueldos y salarios

					Actividad empresarial

					Servicios profesionales

					Arrendamiento

					Régimen de incorporación fiscal

					Enajenación de bienes

					Régimen general

					Enajenación de acciones

					Ingresos por la adquisición de bienes

					Ingresos por intereses

					Ingresos por la obtención de premios

					Ingresos por plataformas digitales

					Ingresos por dividendos

					Por los demás ingresos que obtengan de personas físicas.

			

			

			Sus obligaciones fiscales varían de acuerdo con lo establecido en sus obligaciones de la LISR.

			En relación con sus deducciones están establecidas en cada apartado dependiendo el tipo de régimen al que están sujetos.

			Las personas físicas también están obligadas a presentar la declaración anual en el mes de abril del mes inmediato superior, así como los prestamos obtenidos que sobrepasen los $ 600,000.00 (Art. 90). Para realizar el cálculo definitivo de ISR, personas físicas, se determinan su pago de acuerdo con la tarifa del artículo 152.

			El ISR es un impuesto directo están obligados a pagarlo quienes obtienen ingresos en el país.

			Ley del impuesto al valor agregado

			Capítulo III. Disposiciones generales

			El IVA es un impuesto indirecto lo paga el consumidor final y las personas físicas que realicen actividades gravadas están obligadas a pagar y cobrarlo cuando realicen las siguientes actividades:

			
					Enajenación de bienes

					Manufactura

					Prestación de servicios

					Arrendamiento

					Importación de bienes y servicios

					Mineras

					Industriales

					Comerciales

			

			

			Están obligados al IVA todas aquellas personas físicas y morales que vendan productos industrializados solo están exentos los productos que no tienen ninguna transformación como son verduras, carnes, pescado, mariscos, frutas siempre y cuando no estén o no tengan ningún proceso de cambio.

			Las tasas vigentes de IVA son: 16 % 0% y 8 % en las fronteras.

			Dentro de las obligaciones fiscales los contribuyentes están obligados a solicitar y expedir comprobantes que manifiesten por separado el IVA.

			Para realizar el cálculo de pago mensual definitivo se considera los siguiente:

			IVA Acreditable pagado

			Menos: IVA Trasladado Cobrado

			Igual: IVA por pagar o IVA a favor.

			IVA acreditable es el que se obtiene cuando se pagan gastos o se adquiere mercancía de contado.

			IVA cobrado es el que se obtiene cuando se vende de contado.

			De acuerdo con la ley solo se puede acreditar el efectivamente pagado y se paga el efectivamente cobrado, por esta razón se realiza el ajuste mensual de IVA.

			Las personas morales están obligadas a retener las dos terceras partes (10.67%) de IVA a las personas físicas que realicen servicios profesionales o les arrenden algún bien, en el caso de los transportistas les tienen que retener el 4% del impuesto, el cual tienen que pagar mensualmente.

			

			Código financiero del estado de Veracruz

			Libro tercero

			De los ingresos estatales

			Título primero

			De los impuestos

			(Reformada su denominación, G.O. 27 de diciembre de 2010) capítulo primero del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal (Reformado, G.O. 27 de diciembre de 2010)

			Las personas físicas y morales que contraten personal subordinado tienen la obligación de pagar al estado el Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones, (Impuesto Sobre Nómina), en el Estado de Veracruz es el 3% sobre la base que se determine de forma mensual.

			Concepto que gravan para determinar el impuesto:

			
					Sueldos y salarios

					Horas extras o triples

					Premios

					Comisiones

					Compensaciones

					Comisiones

					Aguinaldo

					Prima vacacional

			

			El pago de impuesto se genera cuando se realizan las erogaciones relacionadas, en el mes inmediato superior el día 17 de cada mes, se presenta la declaración ante las oficinas de Hacienda del Estado, el pago es definitivo.

			

			Los sujetos obligados tienen que estar inscritos al Registro Estatal de Contribuyentes, ante la Secretaría de Hacienda del Estado, utilizando los formatos establecidos por la misma.

			Ley del instituto mexicano del seguro social

			Quienes contraten trabajadores para realizar las actividades de la empresa están obligados a asegurarlos en el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y en el Instituto del Fondo Nacional para la vivienda de los Trabajadores (INFONAVIT), es un derecho que tienen los trabajadores.

			Título primero

			Disposiciones generales

			Capitulo único

			La finalidad de la seguridad social es garantizar en los trabajadores el derecho a gozar de buena salud, asistencia médica, la protección de los medios de subsistencia y los servicios sociales, en beneficio de estos y de su familia, así como obtener una pensión y tener una protección en el desarrollo de las actividades que se realizan en las empresas.

			El organismo establecido para salvaguardar el derecho de la salud es el IMSS

			La seguridad social se paga de manera tripartita gobierno, patrón y trabajador.

			

			Dentro de los beneficios que ofrece este organismo abarcan a los integrantes de la familia como son: Trabajador, esposa, hijos de 0 a 18 años y padres que vivan en el mismo domicilio del trabajador y dependan económicamente de él, proporcionando servicios médicos, dentales y hospitalarios, y en el caso de afectar al interesado cubriendo incapacidades temporales o permanentes.

			En el caso de madres trabajadoras cuentan con el servicio de guardería.

			El patrón tiene las siguientes obligaciones:

			
					Dar de alta a sus trabajadores

					Generar los pagos mensuales para el pago del seguro, los cuales se pagan los días 17 del mes siguiente al que se generan.

					Asegurar a trabajadores con el salario real

					Cubrir los ramos de seguro establecidos en la ley.

			

			El trabajador tiene la obligación de desarrollar sus actividades con dedicación, presentarse de acuerdo con lo establecido en su contrato de trabajo.

			Ley del Instituto del fondo nacional de la vivienda para los trabajadores

			El INFONAVIT, tiene como finalidad proveer a los trabajadores que los soliciten una vivienda digna.

			Este organismo trabaja con el pago de cuotas que pagan los patrones que equivale al 5% sobre el sueldo integrado de los trabajadores.

			El INFONAVIT es quien administra las aportaciones patronales.

			

			

			

			Capítulo III

			Procedimiento analítico o pormenorizado

			Jorge Diaz Enriquez, Rocío Enríquez Corona

			

			Guía de contabilización

			En el procedimiento analítico se registran las operaciones que se derivan de la compra y venta de mercancías en ocho cuentas que se detallan a continuación

			Figura 1.

			[image: ]

			 

			Para determinar la utilidad o perdida bruta se utilizan las siguientes formulas:

			

			
					Ventas – Rebajas y devoluciones sobre ventas = Ventas netas

					Compras + gastos de compra = Compras totales

					Compras totales – Rebajas y devoluciones sobre compras = Compras netas

					Compras netas + Costo de ventas = Mercancías disponibles

					Mercancías disponibles–Inventario final = Costo de ventas

					Ventas netas – Costo de ventas = Utilidad o pérdida neta

					Utilidad o perdida bruta – Gastos de operación (Administración y Ventas) = Utilidad o perdida de Operación

					Utilidad o perdida de operación – Gastos financieros= Utilidad o perdida del ejercicio

					Utilidad del ejercicio – ISR propio (30 %) y PTU (10 %) = Utilidad neta

			

			Registro de operaciones en diario

			Figura 2.
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			Figura 3. Esquemas de mayor
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			Figura 4. Balanza de comprobación
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			La balanza de comprobación es el documento contable que permite verificar que la suma de los cargos sea igual que lo abonos. (teoría de la partida doble)

			

			Estado de resultados

			El estado de resultados es el documento contable que nos proporciona la información sobre las pérdidas o utilidades de la empresa por un periodo determinado.

			Figura 5.
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			La balanza de comprobación es el documento contable que permite verificar que la suma de los cargos sea igual que lo abonos. (teoría de la partida doble)

			

			Balance general

			El balance general es el documento contable que nos muestra la situación fiñanera de una empresa a una fecha determinada.

			Figura 6.
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			Capítulo IV

			Procedimiento contable de inventarios perpetuos o constantes

			María Elena Gutiérrez Olivarez, María Esther Carmona Guzmán

			

			Guía de contabilización

			En el procedimiento de inventarios perpetuos se registran las operaciones que se derivan de la compra y venta de mercancías en tres cuentas que se detallan a continuación:

			Figura 7.
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			Para determinar la utilidad y perdida bruta con las siguientes formulas, las cuales están detalladas a

			Continuación:

			
					Ventas – Costo de ventas = Utilidad o perdida bruta

					Utilidad o perdida bruta – Gastos de operación (Administración y Ventas) = Utilidad o perdida de Operación

					Utilidad o perdida de operación – Gastos financieros= Utilidad o perdida del ejercicio

					Utilidad del ejercicio – ISR propio (30 %) y PTU (10 %) = Utilidad neta

			

			Las ventajas de este procedimiento son:

			

			
					Se conoce la utilidad en cualquier momento

					Se conoce el valor del inventario en cualquier momento

					Se puede determinar la utilidad en cualquier momento.

			

			Figura 8. Registro de operaciones en de diario
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			Figura 9. Esquemas de mayor
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			Figura 10. Balanza de comprobación
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			Figura 11. Estado de resultados
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			Figura 12. Balance general
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			Capítulo V

			Caso práctico

			Daniel Díaz Enríquez

			Fernando Alberto Jiménez Ferrer

			

			Instrucciones generales

			La presente práctica contable se puede elaborar utilizando el procedimiento de inventarios perpetuos o en su caso en un sistema de pólizas en donde como se especifica, utilizando el catálogo de cuentas que se sugiere, una vez terminadas las pólizas se puede utilizar para que los alumnos hagan sus registros contables dentro de un sistema de cómputo, como lo es el COI, para que con esta actividad se familiaricen con el ámbito laboral.

			El contenido para el registro de operaciones es:

			
					Balance Inicial.

					Facturas de la compra.

					Facturas de venta.

					Fichas de depósito.

					Pólizas cheque.

					Comprobantes de nómina.

					Comprobantes de gastos generales.

					Comprobantes de nómina.

					Comprobantes de cuotas IMSS.

					Rayado de diario y mayor.

					Formato de auxiliares.

					Formato de tarjeta de almacén.

			

			Los documentos se deberán despegar y ordenar en orden cronológico intercalando los comprobantes por fecha para proceder a su registro, de esta forma el registro quedará por día, esto permitirá que se vayan acumulando los registros de forma adecuada en: Compras, ventas, depósitos, pagos, provisionar los gastos que se tienen en el mes siguiente, etc.

			

			Haciendo el registro en forma correcta primero:

			
					Registro en libro diario o póliza.

					Registro en libro mayor.

					Registro en tarjeta auxiliar de almacén.

					Registro en auxiliar de cliente o proveedor.

			

			Una vez elaboradas todas las operaciones contables se procederá a elaborar la balanza de comprobación, y la hoja de trabajo para obtener los estados financieros, para lo que es necesaria la siguiente información:

			Los activos fijos se deprecian como sigue:

			
					Edificio 5%

					Equipo de transporte 25%

					Equipo de oficina 10%

					Equipo de cómputo 30%

			

			Maquinaria

			
					10% Los activos diferidos:

					Gastos de instalación 10%

					Gastos de organización 10%

			

			Los asientos de ajuste se deberán registrar en la hoja de trabajo, que son la depreciación de activos fijos, la amortización de los gastos, el ajuste de IVA y los ajustes de las cuentas de resultados.

			El inventario al inicio del ejercicio es de 42 computadoras a $3,700.00 y 42 impresoras a $1,100.00 cada una.

			

			Figura 13. Comprobantes
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			Figura 14. Facturas de compra
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			Figura 15. Facturas de venta

			º
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			Pólizas de cheque

			Figura 16. Fondo fijo
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			Figura 17. FACT-458
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			Figura 18. FACT-589

			[image: ]

			

			Figura 19. Abono FACT-591
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			Figura 20. Pago sueldos de la primera quincena del mes
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			Figura 21. Abono FACT-465
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			Figura 22. FACT-7172
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			Figura 23. 50 % ENGANCHE F-1225
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			Figura 24. REC. Telefónico
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			Figura 25. Pago sueldos segunda quincena
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			Fichas de depósito
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			Facturas de gastos
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DE SEPTIEMBRE DE 20__
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LACOMERCIAL S.A. DECV.
AV, 20 DE ABRILNUM. 124
COL SURC.P. 9478
ORIZABA, VER.
REC.COMI03_AUA
BALANCE GENERAL AL 01 DE SEPTIEMBRE DE 20
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TOTALACTIVO 893432.33

1 saldo de proveedores es de La Continenta, S.A. de CV.

1 saldo acreedor e de Autos Economicos de Orizaba, S.A. DEC.
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PR X4 FACT.NUM. 015
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AV. 20 DE ABRIL NUM. 124
COMERCIALIZADORA COLISUR CP¥a750

ORIZABA, VER.TEL. 72:5-

R.E.C.COM100901AUA

FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE DE 20,

CONDICIONES: 50% CONTADO  50% CREDITO
NOMBRE DEL CLIENTE: EDUARDO GASCA FLORES
DIKECCION: NOKTE 2 NUM. 622, ORIZABA, VEK. C.F. 94310
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COMERCIALIZADORA
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Fxpedido en: ORIZABA, VERACRU.
Método de pago: Transferencia, cheque, efective. Forma de pay
Seric y Folio del recil
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FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE DE20__,
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NOMBRE DEL CLIENTE: JULIAN CARLOS HERNANDEZ RUIZ
DIRECCION: NORTES NUM. 3560, ORIZABA, VER. C.. 94300
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Expedidoen: ORIZABA, VERACRUZ  Régimen Fiscal Emisor: Actividad empresarial.
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AVENIDA 2 SURNUM. 123
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FECHA: 0% DESEPTIMERE DE 20__
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Método de pag: Transfercnci,cheque fectivo, - Forma de pago: Pigo cn wa sola cxhibicion.
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CONDICIONIS: CREDITO.
NOMBRE DELCLIENTE: LA COMERCIAL, SA. DEC.
DIRECCION: AV. 20 DE ABRIL NUM. 14COL.SUR C.
REC COMIOSIAUA

50, ORIZABA, VIR

Folio Fiseal: XXXXXXXXXXXX  No.de serie delcertificado CSD: XXXXXXXXXXX
Expedido en:ORIZAIA, VERACKUZ  Reégimen Fiscal Emisor: Actividad empresarial.
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NOMBRE DEL CLIENTE:LA COMERCIAL SA. DEC.V
DIRECCION: AV. 20 DE ABRIL NUM. 124COL SUR CP. 9478, ORIZABA, VER.
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CONDICIONES: CREDITO

Fofio Fiseal: XXXXXXXXXXXXX  No.de serie dl cotificado CSD: XXXXXXXXXXX
Expedido en: ORIZATA, VIRACRUZ  Régimen Fiscal Emisor: Actividad empresarial.

‘Maétodo de pagos Transferencia, cheque, elctiv.
Serie y Folio el recibo

Forma de pago: Pago en un sols cxhibicién
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; TOSTO. —
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SUSBTOTAL T
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TOTAL B
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REC:COMIOOS0IAUA
Rogistro patronal

Nomina: 3

Clasificacion: 7722727272
Rango de departamentos:

Periodo de pago: Del 16/Sepi15 al 30/SepitS

Periodicidad:

Poot

oo0r

o

Tota d porcapciones

PERCEPCIONES
suewoo.

'DEDUCCIONES
=
wss

LA COMERCIAL, S.A. DEC.V.

Forma de pagos: T

SUBS. PARA EL ENPLED APLICADD

Tota d cacceiones

Tomaes
TOTAL EN EFECTIVO

NETO PAGADO

Totst gravablo

Subs.Empleo
Totalenaspecie

Las porcepicnes marcassscon 58 pagan en espece.
ELNETO PAGADO incluye i wial n leco y ol o espace.

2001443
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000
000

Buros
Buros

Reporte de la némina del 30 de septiernbre de 20

Usuario: TESORERIA

Fecha y hora: 1610312016 015912 p.m.

Pea. 2
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CONDICIONES: CREDITO
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CUENTAS MOVIMIENTOS SALDOS
DEBE HABER | DEUDOR | ACREEDOR
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[NVENTARIO 75,0000 75,000.00)
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[VA POR ACREDITAR 1840000 020655 _5.10045

[vA A FAVOR 585,00 665,00

[EDFICIO 750,000.00) 150,000.00]

[EQUPO DE TRANSP. 250,000 00] 250,000.01]

[EQUPO DE comPuTo 50,0000 50,000.00)

[EQuPo DE oFicmA 25,0000 25,0000

[oEP. ACUM EDIFIcIO 5.000.00] 500000
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[oEP Acum £Q_OFicIA 210000 210000
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[PROVEEDORES 67.400.00] _116,000.00] 48.600.00

|ACREEDORES T7.400.00] 17.400.00

SR RETENDO 500.0) 50000

[cuoTas mss 00.0) 0000
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[capITAL 625,000.01] 625,000.00
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[venTas 200,000.00 _200,000.00]

[REBAJAS SOBRE VENTAS 400000 4.00000]

IDEVOL_SOBRE VENTAS 2000.0] 000.00)

[compras 200,500.00_200,500.00]
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[GASTOS FINANCIEROS 50000 800.00]
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[SUMAS IGUALE S 1.674.285.65| 1,674 285.65] 756,123.45| 756,123.45
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o
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> FACT. NUM. 006
t "‘\5 LA COMERCIAL, S.A. DE C.V.
- AV. 20 DE ABRIL NUM. 124
COMERCIALIZADORA: COL.SUR C.P.94780
ORIZARA, VER. TEL. 72-5-77-76
RE.C.COM100901 AUA

FECHA:06 DE SEPTIEMBRE
CONDICIONES: CONTADO

NOMBRE DEL CLIENTE: EVELIA CARRASCO LOPEZ
DIRECCION: AV. ORIENTE 2 NUM. 16, ORIZABA, VER. C.P. 94300

20,

REC. CALES)0310KIM
NUM. CONCEPTO COSTO IMPORTE
UNITARIO
MPRESORA LG =) X 0004
) IMPRESORA LG 8 & 600000

58

COMERCIAILIZADORA

SUSBTOTAL 600000
16%LVA, 96000
TOTAL 6.960.00

No. de serie del certificado CSD: XXXXXXXXXXX
Expedido en: ORIZABA, VERACKUZ.  Regimen Fiscal Emisor: Actividad empresari
Método de pago: Transferencia, chequ
Seriey Folio del recibo:

cfextivo. - Forma de pago: Pago en una sola exhib
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* “Su LA COMERCIAL, S.A. DEC.V.
o -
AV. 20 DE ABRIL NUM. 124
CCOMERCIALIZADORA COL/SUR.GBISA780
ORIZARA, VER TEL 72.5.77.76
RE.C.COML00901AUA

FECHA: 07 DESEPTIEMBRE DE 20___,
CONDICIONES: 50% CONTADO 5% CREDITO
NOMBRE DEL CLIENTE: EDUARDO GASCA FLORES.
DIRECCION: NOKTE 2 NUM. 622, ORIZABA, VER. C.P. 94310
REC. GAFE740628THM

FACT. NUM. 007

COMERCIALIZAD(

NOM. CONCEPTO COSTO IMPORTE
UNITARIO
15| COMPUTADORASLG Al w0 7200000
8 IMPRESORA LG ‘ & 00 750000
D

DRA

SUSBTOTAL
I6BIVA. 1272000
TOTAL 9222000

Folio Fiscal: XX-AXXXXAXAXXX N, de serie del certificado CSD: XXXXXXXXXXX
Fxpedido en: ORIZABA, VFRACRUZ.  Régimen Fiscal Fmisor: Actividad empresarial.
‘Método de pago: Transferencia, clieque, efective. — Forma de pago: Pago en una sola exhibicion.

Seric y Folio del recibo:
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o 0% FACT. NUM. 013
K8 LA COMERCIAL §.A. DEC.V.
AV. 20 DE ABRIL NUM. 124
COL.SUR C.P.94780
ORIZARA, VER. TEL. 725.77-76
RE.C.COMI00901AUA

>
CCOMERCIALIZADORA

FECHA: 20 DE SEPTIEMBRE DE 20___.

CONDICIONES: CREDITO

NOMBRE DEL CLIENTE: JORGE MARTINEZ FLORES

DIKECCION: AV. PRIVERO DE MAYO NUM. 12, COL. 2 DE ABRIL, ORIZABA, VER. C.P.
94300

REC. MAFI740512MU3

NUM. CONCEFTO COSTO IMPORTE
UNITARIO

3 COMPUTADORAS LG ’ | 480000 14,40000

2 IMPRESORA LG ’ N 150000 300000

K/ Y

COMERCIALLIZADORA

SUSBIOTAL 17,400.00
I6%IVA. 278400
TOTAL 2016400

Folio Fiscal: CXXXXXXXXXXXX  No. de serie del certificado CSD: XXXXXXXXXXX
Fxpedido en: ORIZABA, VERACRUZ.  Régimen Fiscal Fmisor: Actividad empresarial.
Método de pago: Transferencia, cheque, efective. - Forma de pago: Pago en una sola exbibicion.
Seric y Folio del recibar
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NOMBRE DEL CLUNTE LA COMERUAL SA. DECY
DIRECCION: AV. 20 DE ABRIL NUM. 124 COL.SUR CP. 94780, ORIZABA, VER
REC COMIO0IAUA
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— - UNITARIO - =
1 CAMIONETA PICK UP 15T S0 1250000
SIRIEb0125356
I
|
STRRTOTAL | JEETT
TenivA 0000
TOTAL T TSm0

Folio Fiscal: XXXXXXXXXXXXX  No.do sorie ol ortificado CSD: XXXXXXXXXXX
Expedido en: ORIZABA, VERACKUZ  Régimen Fiscal Emisor: Actividad empresarial.
Método de pago: Transierencis, cheque, ciectivo. Forma de pago: Pago ca wns sols cxhibicidn.
Seric y Foli del recibo:
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CONCEPTO CARGO | ABONO
FECHA -20-
[Gastos de Admon. o Gastos de Venta 12,000.00]
SR Retenido 500.00
Cuotas MS'S 300.00
[Bancos 11,200.00
REGISTRO DE NOMINA
CONCEPTO CARGO | ABONO
FECHA 2
|Gastos financleros 800,00}
IVA Acredtable pagado 128.00
[Bancos 928.00
GASTOS FINANCIEROS
CONCEPTO CARGO | ABONO
FECHA 2
IVA Trasladado C obrado 22,416.55]
IVA a favor 688.00]
[VA Acrediable pagado 23,104.55]
AJUSTE DE IVAMENSUAL
CONCEPTO CARGO | ABONO
FECHA 23
|Gastos de Venta 8,200.00)
[Deprec. Acum. Eq. Transp 8,200.00
|Gastos de Admon. 10,600.00]
[Deprec. Acum. E . Oficina 2,100.00
[Deprec. Acum. Compiito 3,500.00
[Deprec. Acum. E diicio 5,000.00
AJUSTE DE IVAMENSUAL
Nota: E| articulo 34 de la LISR menclona las tasas de depreciaciony sus procedimlentos de
calculo. Los mas habituales son: Equipo de oficina 10% vida Gt del activo 10 afos; equipo de
rans porte 25% vida Ut del activo 4 afios; equipo de cmputo 30% vida Gt de activo 3 afios, 4
mes es; maquinarla 10% vida Gt del activo 10 afos. 1 procedimiento més utilizado es el de
linea recta.
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~o FACT. NUM. 010
o ‘ LA COMERCIAL, S.A. DEC.V.
. AV. 20 DE ABRIL NUM. 124
COMERCIALIZADORA AV 0 e oeen
ORIZABA, VER. TEL. 72-5-77-76
REC. COM100901AUA

FECHA: 13 DESEPTIEMBRE DE 20___,

CONDICIONES: CONTADO

NOMBRE DEL CLIENTE: ANA LOPEZ GARCIA

DIRECCION: AV. ALLENDE NUM. 874, CD. MENDOZA, VER. CP. 94700
OGAT00911THM

NUM. CONCEPTO COSTO IMPORTE
UNITARIO
& 9,000.00

.70

3 IMPRESORA LG

COMERCIALIZADORA

SUSBTOTAL 9.000.00
16% VA 144000
TOTAL 10,440.00

Folio Fiscal: \\AXXANXXANAN  No. de serie del certificado CSD; XXXXXXXXAXX
Expedido eu: ORIZAPA, VERACRUZ.  Régimen Fissal Euiisors Actividad empresarial.
Método de pago: Transfercucia, cheque, cfective.  Forma de pago: Pago cn una sola cxhibicion.
Sericy Folio del recibo:
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\o FACT.NUM. 012
K ‘ LA COMERCIAL, S.A. DEC.V.
- AV. 20 DE ABRIL NUM. 124
COMERCIALIZADORA A% b oare0
ORIZABA, VER. TEL. 72-5-77-76
REC. COMI00S0IAUA

FECHA: 17 DESEPTIEMBRE DE20___.

CONDICIONES: CONTADO

'NOMBRE DEL CLIENTE: JORGE MORGADO MERINO

DIRECCION: PRIV. AV, LAS FLORES NUM. 12, ORIZABA, VER. C.F. 94310
REC. MOMJ87020KHM

NOM CONCEPTO COSTO IMPORTE
UNITARIO

1 COMPUTADORALG 5‘ 50000 500000

1 IMPRESORA LG " 1500.00 1,500.00

2a%

COMERCIALIZADORA

SUSBIOTAL 630000
16%LVA. 100800
TOTAL 70800

Folio Fiscals XXX XX No.de serie del certificado C5D: XXXXXXXXXXX
Expedido cn: ORIZABA, VERACRUZ.  Régimen Fiscal Emisor: Actividad empresarial.
Métado de pago: Transfercr
Seriey Folio del recibo:

. cheque, cfectivo. Forma de pago: Pago en una sala exhibicién
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CONCEPTO
FECHA 20-
(Gastos de Admén. o Gastos de Venta 12,000.00
ISR R etenido 500.00
Cuotas IMSS 300.00
Bancos 11,200.00|
REGISTRO DE NOMINA
CONCEPTO CARGO_|_ABONO
FECHA 21
|Gastos financieros 800.00}
VA Acreditable pagado] 12800
Bancos 928.00
GASTOS FINANCIEROS
CONCEPTO CARGO_|_ABONO
FECHA 2
VA Trasladado Cobrado 22,4165
VA a favor 688.00)
VA Acreditable pagado 23,1045,
AJUSTE DE VAMENSUAL
CONCEPTO CARGO_| ABONO
FECHA 23
Gastos de Venta 8,200.00]
Deprec. Acum. Eg. Transp 8,200.00}
Gastos de Admon. 10,600.00]
Deprec. Acum. Eq Oficina 2,10000
Deprec. Acum. Compiito 3,500.00}
Deprec. Acum. Edifcio 5,00000
AUSTE DE VAMENSUAL
Nota: Earticulo 34 de la LISR menciona las tasas de depreciacion ylos procedimientos de
célculo. Los mas habituales son: Equipo de ofcina 10% vida Gl del activo 10 afos; equipo de
trans porte 25% vida il del actvo 4 afos; equipo de computo 30% vida tl de activo 3 afos, 4
meses; maguinaria 10% vida tl del activo 10 afos. El procedimiento ms utlizado es el de fnea
recta.
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